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 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

ارتباطات، اطلاع    دفتر     :عنوان واحد سازمانی

                      رسانی و امور بین الملل

 ۳۰ شماره پست: الملل  نیکارشناس امور ب عنوان پست:

 

 الملل شرکت نیو ارائه مشاوره به واحدها در خصوص ارتباطات و امور ب  یرسان اطلاع -1

 و کارکنان شرکت   رانیمد یخارج یجهت انجام سفرها ازیمدارک مورد ن  ریو پاسپورت و سا زایو طیبل هیدر ته  یهماهنگ انجام -2

 مقام مافوق ی الملل وزارت متبوع با هماهنگ نیو با مرکز ب مکاتبات اسناد و هیته  یهماهنگ انجام -3

 آنها ی کمک ها  افتی جذب و در یبا هدف شناخت راهها یالملل نیب یامکانات سازمانها  یمطالعه و بررس -4

 مختلف مجموعه  یحوزه ها و معاونت ها یبا مشارکت و همکار  یالملل نیب یهایهمکار نهیزم ییو شناسا یبررس -5

 شرکت  یها تیمرتبط با فعال یمنطقه ا یالملل نیب  یدادهایاسناد مربوط به اجلاس ها کنفرانسها و رو یو بررس مطالعه -6

 صلاح  یو ارائه گزارش به مراجع ذ یو منطقه ا ی الملل نیب یها ییلازم جهت شرکت در مجامع و گردهما یهایریگیاقدامات و پ  انجام -7

 مرتبط با شرکت یالملل نیب  یعملکرد سازمانها  فیمطالعه و شناخت وظا -8

 مختلف مجموعه یبا مشارکت حوزه ها و معاونتها یدر حوزه هوانورد  ی الملل نیب یهایهمکار -9

 روابط یمناسب جهت بهبود و ارتقا  یو ارائه راهکارها یالملل نیب یهایهمکار ییو کارا یاثربخش زانیم یبررس -10

 الملل  نیسوابق اسناد و مدارک مربوط به امور ب یبانک اطلاعات   یو بروز رسان لیتشک -11

   یالملل نیب یتخصص  یدر سطح کشورها و سازمانها  (کوتاه مدت و بلند مدت) یآموزش یفرصتها یی در شناسا یهمکار -12

 ی الملل نیب یتخصص یحضور فعال و همه جانبه شرکت در سازمانها تیقوانجام اقدامات لازم به منظور ت -13

 الملل  نینامه ها و دستورالعمل ها و مقررات مربوط به امور ب نییآ نیمکاتبات و مشارکت در تدو هیمستندات ته قیدق یبررس -14

 محوله  فیالملل در چارچوب وظا نیامور ب ی و کارشناس یلی و ارائه گزارشات تحل نیتدو ه،یته -15

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا -16

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا -17

 با شغل را انجام دهد.  مرتبط یامور ارجاع 

 

 امضاء عنوان پست سازماني نام و نام خانوادگي مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 جواد صالحی آرتیمانی 

ارتباطات، اطلاع رسانی مدیر کل دفتر  

 و امور بین الملل 

 

 تاييد كننده وظايف 
 جواد صالحی آرتیمانی 

مدیر کل دفتر ارتباطات، اطلاع رسانی 

 امور بین الملل و  
 

 سیف اله اسدالهی  تائيد كننده سند  
سرپرست معاونت توسعه و مدیریت و  

 منابع 
 

 ناصر مرادلو  تهيه كننده سند  
 سرپرست دفتر تشکیلات و بودجه  

 
 

 


